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                                                    วันที่....................เดือน.........................................พ.ศ....................


ที่ อว.....................                                                                          วันที่.............เดือน..........................................พ.ศ. ...................
เรื่อง       ขออนุมัติแจ้งซ่อมรถยนต์และรถจักรยานยนต์ของมหาวิทยาลัย
เรียน      หัวหน้าส่วนอาคารสถานที่  (ผ่านหัวหน้างานยานพาหนะ)
                         ข้าพเจ้า............................................................ตำแหน่ง................................................หน่วยงาน.....................................................โทรศัพท์.......................ได้รับมอบหมายให้กำกับดูแล        รถยนต์กระบะ       รถจักรยานยนต์       รถบรรทุก 6 ล้อ        อื่นๆ ................................
ยี่ห้อรถ.......................................................................ทะเบียนรถ............................................เลขไมล์ปัจจุบัน........................................กม.  บัดนี้ รถคันดังกล่าวได้ตรวจพบว่ามีความชำรุดและมีความผิดปกติขณะใช้งาน  ดังนี้
	รายการซ่อมรถยนต์
	รถจักรยานยนต์
	รายการซ่อมแซมเพิ่มเติม

	ตรวจเช็คทั่วไป
      1.เปลี่ยนถ่ายน้ำมันเครื่อง
      2.เปลี่ยนกรองน้ำมันเครื่อง
      3.เปลี่ยนไส้กรอง
      4.เปลี่ยนน้ำมันเพาเวอร์
      5.เปลี่ยนกรองดักน้ำ
      6.ตรวจและเติมน้ำกลั่นแบตเตอรี่
      7.เปลี่ยนน้ำมันเกียร์
      8.เปลี่ยนน้ำมันเบรค
      9.เปลี่ยนน้ำมันคลัทช์
     10.เปลี่ยนน้ำมันเฟืองท้าย
     อื่นๆ..........................................................
........................................................................
	ตรวจเช็คทั่วไป
      1.เปลี่ยนถ่ายน้ำมันเครื่อง
      2.เปลี่ยนใส้กรองอากาศ
      3.เปลี่ยนโซ่+สเตอร์
      4.เปลี่ยนเบรกชุดหน้า+หลัง
      5.เปลี่ยนยางนอกหน้า      เปลี่ยนยางในหน้า
      6.เปลี่ยนยางนอกหลัง      เปลี่ยนยางในหลัง
      7.เปลี่ยนหลอดไฟหน้า+หลัง
      8.เปลี่ยนหัวเทียน
      9.เปลี่ยนแบตเตอร์รี่
      10.เปลี่ยนผ้าเบรคหน้า     เปลี่ยนผ้าเบรคหลัง
      อื่นๆ.........................................................
.......................................................................
	     ..........................................................
................................................................
................................................................
.................................................................
................................................................
................................................................
..................................................................
.................................................................
.................................................................
.................................................................


                         ดังนั้น  จึงขอให้งานยานพาหนะนำรถคันดังกล่าวเข้ารับการตรวจเช็ค และซ่อมแซมเพื่อให้สามารถใช้งานได้ติดตามปกติต่อไป
                            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
    ลงชื่อ...............................................ผู้แจ้งซ่อมรถยนต์                     ลงชื่อ................................. ....................หัวหน้าหน่วยงาน 
         (................................................)
                                               (..................................................)
 ตำแหน่ง...............................................


          ตำแหน่ง ..................................................
	         ขอมอบหมายให้...................................................
           ดำเนินการตรวจสอบและนำรถเข้ารับการซ่อมบำรุง ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติต่อไป
                               (นางสาวพิมพ์ณิภัส     โพธิ์ไทร)
                           รักษาการแทนหัวหน้างานยานพาหนะ

	           เรียน  หัวหน้างานยานพาหนะ
              ได้ดำเนินการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว จึงมีความจำเป็นต้องซ่อมบำรุงรักษาเพื่อให้ใช้งานได้ตามปกติต่อไป โดยมีรายการซ่อมแซมตามเอกสารขออนุมัติดังแนบท้ายนี้
                                    (.........................................)
                                     …………………………………..

                                  ผู้ดูแลงานซ่อมแซมรถยนต์      
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แบบขออนุมัติแจ้งซ่อมรถยนต์และรถจักรยานยนต์


มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี
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หมายเหตุ  -  ผู้แจ้งซ่อมรถยนต์สามารถติดต่องานยานพาหนะ ได้ที่ 4863
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วันที่เริ่มใช้  13 มีนาคม 2553 ปรับปรุงครั้งลาสุดวันที่   22  กุมภาพันธ์  2566  ผู้รับผิดชอบ นายโยธิน   สืบสาย  โทรศัพท์ 5210








